PATVIRTINTA

Pasvalio muzikos mokyklos
direktoriaus 2017 m. rugpjicio 25 d.
isakymu Nr. DV-55

5 PASVALIO MUZIKOS MOKY KLOS 5
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

L BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio muzikos mokyklos (toliau — Mokyklos) viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasas
(toliau — Apragas), parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo Nr. [-149]
pakeitimo jstatymu (2017, Nr. X1II-327) (toliau — Viesyjy pirkimy istatymas), Viesyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birgelio 28d. isakymu Nr. 18-97 _Dél mazos vertes pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo* bei kitais viesuosius pirkimus (toliau — Pirkimai) reglamentuojanéiais teisés aktais.

2. Apra3o paskirtis — utikrinti Mokykloje vykdomy pirkimy teisétuma, laikantis lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.

3. Apras$as nustato pirkimy organizavimo eigg ir dokumenty pildymo tvarka.

5. Organizuojant ir vykdant pirkimus, turi bati racionalia naudojamos Mokyklos 1é3os, laikomasi
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir racionalumo
principy, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavim.

6. Pirkimus organizuoja ir vykdo Mokyklos direktoriaus isakymu paskirti asmenys, jie atsako uz
tinkamg paskirty funkecijy atlikima reikiamu laiku.

7. Aprase vartojamos sgvokos:

ParaiSka vieSajam pirkimui — Mokyklos nustatytos formos dokumentas, parengtas pirkimo
iniciatoriaus ir skirtas pirkimams inicijuoti ir vykdyti.

Pirkimy iniciatorius — Mokyklos darbuotojas, kuris nurodo poreikj, uZpildo pirkimo paraiSka jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

Pirkimy inicijavimas — procesas, kurio metu Aprase nustatyta tvarka pasirengiama vykdyti konkrety
pirkima:

-inicijuojamas pirkimas;

-pirkima pavedama atlikti VieSyjy pirkimy komisijai arba Pirkimo organizatoriui;

-parengiami bei patvirtinami pirkimo dokumentai (iskyrus maZos vertés pirkimus atliekamus
neskelbiamos apklausos biidu);

-atliekami kiti pirkimo vykdymui biitini parengiamieji darbai,

Pirkimy organizatorius — Mokyklos direktoriaus Isakymu paskirtas Mokyklos darbuotojas, kuris
ApraSe nustatyta tvarka gali inicijuoti, organizuoti, atlikti maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.

Pirkimy planas — Mokyklos direktoriaus patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy
vykdyti prekiu, paslaugy ir darby pirkimy sgraas.

Pirkimy Zurnalas — Mokyklos nustatytos formos dokumentas skaitmeningje laikmenoje, skirtas
registruoti Mokyklos atliktus pirkimus.

e
neskelbiamos apklausos pirkimo atvejais pildo pirkimo  organizatorius, pagrindZiantis jo priimty
sprendimy atitiktj Viedyjy pirkimy Istatymo ir kity pirkimy reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams,

8. Mokykla privalo Isigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO, jeigu CPO elektroniniame kataloge
sililomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka Mokyklos poreikius ir Mokykla negali iy prekiy, paslaugy
arba darby jsigyti efektyvesniu bidu racionaliaj naudodama tam skirtas lésas. Siame punkte numatytos
pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO gali biiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg



apklausg numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000.00 Eur (desimt tikstanéiy eury) be
PVM.

9. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos Viesuyjy pirkimy jstatyme, maZos
vertés pirkimy tvarkos aprase, kituose pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose.

II. MOKYKLOS VIEgUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

10. Mokyklos mazos vertés pirkimus vykdo Mazos vertés vie$yjy pirkimy komisija (toliau —
Komisija), sudaryta vadovaujantis Viedyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, arba Pirkimy organizatorius.
Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriumi skiriami nepriekai$tingos reputacijos asmenys
bei atsizZvelgiant j jy ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanéiy teisés akty iSmanyma.

11. Mokyklos direktoriaus jsakymu sudaroma nuolatiné maZos vertés ir supaprastintiems (toliau —
Komisija) pirkimams vykdyti, taip pat esant poreikiui gali biti sudaroma atskira Komisija vienam ar
keliems pirkimams jvykdyti.

12. Komisija veikia Pasvalio muzikos mokyklos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija
dirba pagal patvirtinta darbo reglamentg (8 priedas) ir yra atskaitinga Mokyklos direktoriui.

13. Prie§ pradédami darbg Komisijos nariai, pirkimy organizatorius, stebétojai, arba kiti asmenys
dalyvaujantys pirkimo procedirose privalo pasiraSyti neSaliskumo deklaracijos forma, patvirtinta VPT
direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ir konfidencialumo pasiZadéjima (1 priedas), kaip
numatyta VP] ir kituose VieSyjy pirkimy tarnybos isleistuose dokumentuose.

14. Pirkimus vykdo:

a. MaZos vertés vieSyju pirkimy komisija, kai:

i. prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté virija 10000.00 Eur be PVM,
bet nevirsija 58 000.00 Eur be PVM.

b. Pirkimy organizatorius vykdo:

i. kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté nevirsija 10000.00 Eur be
PVM.
15. Pirkimo organizatoriai skiriami atskiru direktoriaus jsakymu.
16. Visi vie§ieji pirkimai atliekami tik gavus direktoriaus leidima.

IIL. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDURAS ATLIEKANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

17. Pirkimy iniciatoriaus:

a. rengia paraiSkg vieSajam pirkimui, kai pirkimo verté vir§ija 3000.00 Eur be PVM (2 priedas);

b. inicijuoja siilymus ir rengia su tuo susijusius dokumenty projektus dél pirkimo sutaréiy
pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo;

c. inicijuoja ilgalaikiy sutar¢iy sudaryma, kai yra nuolatinis poreikis jsigyti prekes, paslaugas ar
darbus.

18. Pirkimy organizatoriaus:

a. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu, Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu
»Del mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo®™ 2017 m. birZelio 28 d. Nr. 1S-97 ir Mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo ApraSe nustatytais atvejais ir tvarka vykdo maZos vertés pirkimy
procediiras; pildo tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas), pildo Pirkimo bido parinkimo pazymg ( 7
priedas);

b. pirkimy organizatorius gali inicijuoti ir atlikti visus reikiamus supaprastintus vie§uosius
pirkimus, kurie nevirsija 10000.00 Eur su direktoriaus leidimu;

c. jeireikia, rengia pirkimo dokumentus;

d. vykdo pirkimus i§ CPO, kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté vir§ija 10 000.00
Eur be PVM;

e. atsako uz kiekvieno atlikto pirkimo registracija pirkimy Zurnale (6 priedas ).

19. Uz pirkimy planavimg atsakingo asmuo:

a. rengia Mokyklos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus (5 priedas).



20. Pretenzijy nagrinéjimo komisijos funkcijas atlicka vieSyjy pirkimy komisija. Gavus
pretenzija:

a. nedelsiant informuoja Pasvalio muzikos mokyklos direktoriy ir pirkimy organizatoriy;

b. stabdo pirkimo procediiras, kaip tg numato VieSyjy pirkimy jstatymo 103 str. nuostatos, jei
kompetentingas ir motyvuotas atsakymas nepateikiamas tg pacig darbo diena;

¢. nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas, ruosia atsakymo | pretenzija projekta ir teikia atsakyma i
pretenzija tiekéjui.

IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS
Viesuju pirkimy organizavimas ir vykdymas

21. Pirkimo iniciatorius arba organizatorius privalo atlikti rinkos tyrima, biiting pirkimo vertei ir
realiy tiekéjy (jskaitant ir rinkoje veikiancias VieSujuy pirkimy jstatyme nurodytas jstaigas ir jmones)
skai¢iui nustatyti, bei tiekéjg parinkti taip, kad biity racionaliai naudojamos Pasvalio muzikos mokyklos
lésos.

22. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo, i§skyrus tuo atveju, kai pirkimo verté nevirgija
3000.00 Eur be PVM, procediiroms atlikti pildo paraikg vieSajam pirkimui (2 priedas).

23. ParaiSka vieSajam pirkimui, iskyrus tuos atvejus, kai pirkimas atliekamas ZodZiu ir pirkimo
sutarties verté mazesné kaip 3000.00 Eur be PVM, turi biiti parengta ir eilés tvarka suderinta su:

a. organizacijos direktoriumi;

b. buhalteriu.

24. ParaiSka vieSajam pirkimui teikiama tvirtinti direktoriui, jis pasira3o ir patvirtina vieng i3
sprendimuy:

a. pavesti pirkimo procediiras atlikti vieSyjy pirkimy komisijai; ( pirkimo verté virsija 10000.00
Eur);

b. pavesti pirkimo organizatoriui atlikti maZos vertés neskelbiamos apklausos biidu pirkimo
procediiras; (pirkimo verté nevir§ija 10000.00 Eur).

25. Pavedus pirkimo procediras atlikti Komisijai, $i pirkima vykdo Komisijos reglamente nustatyta
tvarka.

26. Pavedus maZos vertés neskelbiamos apklausos pirkimo procediiras atlikti pirkimy
organizatoriui, Sis:

a. atlieka pirkimo procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos aprade numatytais biidais ir tvarka;

b. pildo Pirkimo biido parinkimo pazyma (laisva forma) (7 priedas). Pildo Tiekéjy apklausos
pazymg (3 priedas), neprivaloma, kai pirkimas atliekamas ZodZiu ir pirkimo sutarties verté mazesné kaip
3000,00 Eur be PVM, tuomet pirkimas registruojamas tik pirkimy Zurnale.

27. Pirkimy organizatorius, atlikgs maZos vertés neskelbiamos apklausos biidu pirkimg Tiekéjy
apklausos paZzyma registruoja Tiekéjy apklausos Zurnale (4 priedas).

28. Kai Pirkimy organizatorius atlieka maZos vertés neskelbiamos apklausos biidu pirkima, tiekéja
parenka taip, kad buity racionaliai naudojamos Pasvalio muzikos mokyklos 1é3os.

29. Kiekvieng atlikta pirkima, kurj biitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja pirkimy
Zurnale (6 priedas).

Pirkimo sutarties sudarymas

30. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendima sudaryti bei sudarius pirkimo sutartj, pirkimo
organizatorius arba Komisija skelbia privalomg vieSinti informacija Vie$yjy pirkimy j jstatyme nustatyta
tvarka.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimy dokumentai, paraiskos, pasitilymai
bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar kiti
protokolai, susiradinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai saugomi 4 metus
nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susije
dokumentai — 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo (pirkimy, finansuojamy i§ ES struktiriniy fondy,
pirkimo dokumentai yra saugomi ne maZiau kaip 10 mety nuo projekto pabaigos).



32. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanéiy norminiy teisés akty ir Apraso nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

33.  Sis Aprasas yra viesas dokumentas, su juo teisés akty nustatyta tvarka turi teise susipaZinti
visi to pageidaujantys asmenys.



