PATVIRTINTA

Pasvalio muzikos mokyklos
direktoriaus 2021 m. vasario 9 d.
jsakymu Nr. DV-4

PASVALIO MUZIKOS MOKYKLOS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio muzikos mokykla, istaigos kodas 190622483, buveinés adresas Vilniaus g. 5,
Pasvalys LT-39146 (toliau - Istaiga) vidaus kontrolés politika (toliau — Politika) — vidaus
dokumentas, reglamentuojantis vidaus kontrolés organizavimga jstaigoje ir darbuotojy, atliekanc¢iy
joje vidaus kontrolg, pareigas ir atsakomybe.

2. Politika yra parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo 4 straipsniu, Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu ,,Dél Vidaus kontrolés
igyvendinimo vie$ajame juridiniame asmenyje®, atsizvelgiant j jstaigos veiklos pobtidj bei ypatumus,
veiklos rizika, organizacing struktlira, personalo iSteklius, apskaitos ir informacine sistema, turto
apsaugos sistema, kitus veiklos kontrolés poreikio vertinimus.

3. Atsizvelgiant  nuolat kintan¢ias ekonomines, reguliavimo ir veiklos sglygas vidaus
kontrolés politikos turinys turi bliti nuolat perziGirimas ir atnaujinamas.

II SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

4.  Istaigos vidaus kontrolés reglamentavimas:

4.1. 2002 m. gruodzio 10 d. LR vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas Nr. IX-1253
(su vélesniais papildymais ir pakeitimais);

42. 2020 m. birzelio 29 d. Nr. IK-195 LR finansy ministro jsakymas ,,Dél Vidaus
kontroles igyvendinimo vie$ajame juridiniame asmenyje;

4.3. 2005 m. geguzes 25 d. LR finansy ministro jsakymas ,,Dél Vie$ojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apra3o patvirtinimo* Nr. 1 K-1 70.

5. Vidaus kontrolé - jstaigos rizikos valdymui jo vadovo sukurta kontrolés sistema,
padedanti siekti tokiy tiksly:

5.1.  Laikytis teisés akty, reglamentuojanéiy jstaigos veiklg, reikalavimy;

5.2. Saugoti turta nuo sukéiavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

5.3. Vykdyti veikla laikydamasis patikimo finansy valdymo principo, grindZiamo
ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

5.4. Teikti patikimg, aktualig, i$samig ir teisinga informacija apie savo finansing ir kitg
veikla.

6.  Vidaus kontrolés politika - jstaigos veiklos sri¢iy vidaus kontrolés tvarkos aprasy,
taisykliy ir kity dokumenty, skirty vidaus kontrolei jstaigoje sukurti ir jgyvendinti, visuma.

7. Istaigos rizika - tikimybe, kad dél jstaigos rizikos veiksniy jstaigos veiklos tikslai
nebus jgyvendinti arba bus jgyvendinti netinkamai ir dél to jis gali patirti nuostoliy.

8. Istaigos rizikos valdymas - jstaigos rizikos veiksniy nustatymas, analizé ir priemoniy,
kurios sumaZinty arba pasalinty neigiama poveikj jstaigos veiklai, parinkimas.

9. Politika reglamentuoja tik pagrindines nuostatas dél vidaus kontrolés, o aktualiis

vidaus kontroles procesai, kompetencijos, atsakingi asmenys, vidaus kontrolés procediiros
detalizuojami atskiruose [staigos vidaus teisés aktuose.



III SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES J[GYVENDINIMAS

10.  Vidaus kontrolés principai:

10.1. Tinkamumas - vidaus kontrolé pirmiausia turi biiti jgyvendinama tose jstaigos veiklos
srityse, kuriose susiduriama su didziausia rizika;

10.2. Efektyvumas - vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos neturi virSyti dél atlieckamos
vidaus kontrolés gaunamos naudos;

10.3. Rezultatyvumas - turi bti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

10.4. Optimalumas - vidaus kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

10.5. DinamiSkumas - vidaus kontrolé turi biiti nuolat tobulinama atsizvelgiant pasikeitusias
istaigos veiklos sglygas;

10.6. Nenutriikstamas funkcionavimas - vidaus kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.

11.  Vidaus kontrolés elementai:

11.1. Kontrolés aplinka - jstaigos organizaciné struktiira, valdymas, personalo valdymo
politika, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principai ir taisyklés, kompetencija ir kiti veiksniai,
turintys jtakos vidaus kontrolés jgyvendinimui ir kokybei;

11.2. Rizikos vertinimas - rizikos veiksniy nustatymas ir analizé;

11.3. Kontrolés veikla - jstaigos veikla, kuria sickiama sumazinti neigiamg rizikos veiksniy
poveikj jstaigai ir kuri apima igaliojimy, leidimy suteikimg, funkcijy atskyrimg, prieigos prie turto ir
dokumenty kontrolg, veiklos ir jos rezultaty perZitirg, kity Istaigos vadovo nustatyty reikalavimy
laikymasi;

11.4. Informavimas ir komunikacija - su vidaus kontrole susijusios aktualios, i§samios,
patikimos ir teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

11.5. Stebésena - nuolatinis ir (arba) periodinis stebé&jimas ir vertinimas, kai analizuojama,
ar vidaus kontrolé jstaigoje jgyvendinama pagal jstaigos vadovo nustatytg vidaus kontrolés politika
ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas.

12.  Istaigos vadovas:

12.1. Uztikrina vidaus kontrolés (apimancios nurodytus vidaus kontrolés elementus ir
atitinkanc¢ios vidaus kontrolei keliamus reikalavimus) sukiirima, jos jgyvendinima ir tobulinima;

12.2. Nustato vidaus kontrolés politika;

12.3. Teikia Finansy ministerijai informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinima.

13. Vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziira atlickantys vadovo paskirti darbuotojai
priZitri ir stebi vidaus kontrolés vykdyma Pasvalio muzikos mokykloje ir jos atitiktj jstaigos vadovo
nustatytai vidaus kontrolés politikai, atlikdami stebéseng, apimanéig kiekvieng vidaus kontrolés
clementa. Jie teikia jstaigos vadovui informacija apie vidaus kontrolés ir rizikos valdyma, vidaus
kontrolés politikos jgyvendinimo trikumus ir rizikos veiksnius.

14.  Finansy valdymo principai:

14.1. EkonomiSkumas-minimalus iStekliy panaudojimas uztikrinant vykdomos veiklos
kokybe;

14.2. Efektyvumas - geriausias naudojamy istekliy ir vykdomos veiklos (kiekio, kokybés ir
laiko pozitiriu) santyKkis;

14.3. Rezultatyvumas - nustatyty veiklos tiksly ir planuoty rezultaty pasiekimo lygis.

15.  Finansingje atskaitomybeéje informacija apie finansine ir kita veikla turi biti patikima,
aktuali, iSsami ir teisinga.

16.  Finansy kontrol¢ jstaigoje atlickama laikantis Pasvalio muzikos mokyklos finansy
kontrolés taisyklémis patvirtintomis 2017 m. rugséjo 15 d. Nr. DV-64 direktoriaus isakymu.



IV SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

17.  Siekiant uztikrinti vidaus kontrolés kokybe, kiekvienais metais jstaigos vadovas
atlieka stebéseng ir jvertina rizika.

18. Stebéseng apibiidina Sie principai:

18.1. Nuolatin¢ stebéseng ir (ar) periodiniai vertinimai - atliekama reguliari jstaigos
valdymo ir prieZifiros veikla ir (ar) atskiri vertinimai, siekiant nustatyti, ar vidaus kontrolé jstaigoje
igyvendinama pagal jstaigos vadovo nustatytg vidaus kontrolés politikg ir ar ji atitinka pasikeitusias
veiklos salygas:

18.1.1. Nuolatiné stebésena - integruota j kasdien¢ istaigos veiklg ir atliekama darbuotojams
vykdant reguliarig (atitinkamu jstaigos veiklos sri¢iy) valdymo ir priezitiros veiklg bei kitus veiksmus
pagal pavestas funkcijas (atliekant savo pareigas);

18.1.2. Periodiniai vertinimai - jy apimtj ir daznuma lemia jstaigos rizikos vertinimas ir
nuolatinés stebésenos rezultatai (nustacius tam tikrus veiklos trikumus). Jie daZniausiai atliekami
vidaus auditoriy ir kity jstaigos audito vykdytojy;

18.2. Trikumy vertinimas ir praneSimas apie juos - apie vidaus kontrolés trokumus
istaigoje, nustatytus nuolatinés stebésenos ir (ar) periodiniy vertinimy metu, turi bati informuotas
istaigos vadovas ir kiti sprendimus priimantys darbuotojai.

19.  Rizikos vertinima apibtidina $ie principai:

19.1. Rizikos veiksniy nustatymas - nustatomi galimi rizikos veiksniai (jskaitant korupcijos
rizikg), turintys jtakos jstaigos veiklos tiksly siekimui. Taip pat nustatomi ir jvertinami poky¢iai,
galintys reikSmingai paveikti vidaus kontrole jstaigoje (iSorés aplinkos (teisinio reguliavimo,
ekonominiy, fiziniy veiksniy) poky¢iy vertinimas, jstaigos misijos, organizacinés struktiiros ir kity
poky¢iy vertinimas). jstaigos strateginio planavimo dokumentuose aiSkiai iSkelti jstaigos veiklos
tikslai padeda tinkamai nustatyti ir jvertinti su jais susijusius rizikos veiksnius. Rizikai nustatyti
sudaromas rizikos veiksniy sgradas;

19.2. Rizikos veiksniy analize - jvertinamas nustatyty rizikos veiksniy reik§mingumas ir jy
pasireiSkimo tikimybeé bei poveikis veiklai. Atliekant rizikos veiksniy analize rizikos veiksniai
sugrupuojami pagal jy svarbg jstaigos veiklai;

19.3. Toleruojamos rizikos nustatymas - nustatoma toleruojama rizika, kurios valdyti néra
poreikio ar galimybés (gali biti toleruojama nereik$minga rizika, kurios pasireiskimo tikimybé maza,
o priemoniy rizikai mazinti sgnaudos yra didelés);

19.4. Reagavimo | rizikg numatymas - priimami sprendimai dél reagavimo j reik§minga
rizikg, kurios pasireiskimo tikimybé didelé (numatomos priemonés rizikai mazinti iki toleruojamos
rizikos). Galimi reagavimo j rizikg btdai:

19.4.1. Rizikos mazinimas - veiksmai, kuriais siekiama sumaZinti rizikos pasireiskimo
tikimybe ir (ar) poveikj veiklai iki toleruojamos rizikos. Rizika maZinama nustatant papildomas
kontroles priemones (tobulinant veiklos sri¢iy procesus). Prireikus parengiamas rizikos valdymo
planas, numatant jame rizikos maZinimo priemones, jy jgyvendinimo terminus ir atsakingus uz
priemoniy jgyvendinima darbuotojus;

19.4.2. Rizikos perdavimas - rizikos perdavimas tre¢iosioms $alims (pavyzdziui, draudZiant
ar perkant tam tikras paslaugas);

19.4.3. Rizikos toleravimas - rizikos prisiémimas, kai rizikos pasireiskimo tikimybé ir
poveikis veiklai nevir3ija nustatytos toleruojamos rizikos ir nesiimama jokiy veiksmy rizikai mazinti;

19.4.4. Rizikos vengimas - jstaigos veiklos (ar jos dalies) nutraukimas, kai rizikos valdymo
priemonémis nejmanoma sumazinti veiklos rizikos iki toleruojamos rizikos.

V SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

20. Istaigos vadovas uztikrina, kad kiekvienais metais biity atliekama vidaus kontrolés
analize, apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu biity jvertinami [staigos veiklos
trikumai, pokydciai, atitiktis nustatytiems reikalavimams, vidaus kontrolés igyvendinimo prieZitirg



atliekan¢iy darbuotojy pateikta informacija, vidaus ir kity audita rezultatai ir numatomos vidaus
kontrolés tobulinimo priemoneés.

21. Istaigos vidaus kontrolé vertinama:

21.1. Labai gerai - jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés triikumy nerasta;

21.2. Gerai - jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés trikumuy,
neturinéiy neigiamos jtakos vie3ojo juridinio asmens veiklos rezultatams;

21.3. Patenkinamai - jei visa rizika yra nustatyta, tadiau dél netinkamo rizikos valdymo yra
vidaus kontrolés trikumy, kurie gali turéti neigiama jtaka vieSojo juridinio asmens veiklos
rezultatams;

21.4. Silpnai - jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus
kontrolés triikkumai daro neigiama jtakg vieSojo juridinio asmens veiklos rezultatams.

22.  Atlikus vidaus kontrolés analizg ir vertinima, jstaigos vadovas gali sidilyti vidaus
audito tarnybai atlikti tam tikry vieSojo juridinio asmens veiklos sri¢iy vidaus audita.

VI SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMA TEIKIMAS

23.  Istaigos vadovas kiekvienais metais informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinima
[staigoje teikia savivaldybés administracijai nurodytu informacijos teikimo terminu:

23.1. ArIstaigoje nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar ji veiksminga;

23.2. Kaip jstaigoje kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrolé, atitinkanti vidaus kontrolés
principus ir apimanti visus vidaus kontrolés elementus:

23.3. Ar atlickama vidaus kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kontrolés elementus,
Ivertinami jstaigos veiklos triikumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams;

23.4. Ar padalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo prieifirg atliekangiy darbuotojy, vidaus

auditoriy ir kity Istaigos audito vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés trikumai ir ju atsiradimg
lemiantys veiksniai.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24, Visi uz veiklos kontrol¢ atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo
kontroles pareigas, privalo siekti, kad kontrolé Jstaigoje biity veiksminga, t. y. patys privalo vykdyti
kontrole savo konkregios veiklos aplinkoje ir atsakyti uZ jos nevykdyma.

25. Mokyklos darbuotojai, pastebéje $ios Politikos paZeidimus, apie juos privalo
informuoti jstaigos vadova.

26.  Darbuotojai turi teise rastu vadovui teikti ios Politikos ir veiklos kontrolés tobulinimo
pasitlymus.

27.  Istaigos vadovas uztikrina, kad biity pasalinti veiklos kontrolés srityje atsakingy
asmeny nustatyti trikkumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai.

28. Uz Sioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaikyma darbuotojams gali biiti skiriamos
drausminés nuobaudos Darbo kodekso nustatyta tvarka.

29.  Sioje Politikoje nurodyty darbuotojy, atliekandiy veiklos ir finansy kontrolés

procediras, pagrindinés pareigos ir atsakomybé kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybiy
apraSymuose.




Pasvalio muzikos mokyklos
vidaus kontrolés politikos
Priedas Nr. 1

ISTAIGOS VEIKLA REGLAMENTUOJANCIU TEISES AKTU SARASAS

Istaigos vidaus teisés aktai:

1. Istaigos nuostatai.

2. Darbo tvarkos taisykles.

3. Darbo apmokéjimo sistema.

4. Paramos priémimo, panaudojimo ir apskaitos tvarka.

5. Mokes¢io uz neformalyjj $vietimg mokeéjimo tvarkos apra3as.

6. Mokiniy turizmo renginiy organizavimo tvarkos aprasas.

7. Finansy kontroles taisyklés.

8. Dviejy procenty gyventojy mokes¢io gavimo apskaitos ir panaudojimo tvarkos aprasas.
9. Muzikos instrumenty nuomos tvarkos aprasas.

10. Pedagogy kvalifikacijos tobulinimo tvarkos aprasas.

11. Vidaus darbo taisyklés.

12. Mokiniy mokymosi pasiekimy ir pazangos vertinimo tvarkos aprasas.
13. Darbuotojy mokymo priedgaisrinés saugos klausimais programa.
14. Incidenty registravimo ir tyrimo tvarkos aprasas.

15. Mokiniy lankomumo apskaitos ir kontrolés tvarkos aprasas.

16. Apskaitos politika.

17. Metinis veiklos planas.

18. Strateginis veiklos planas.

19. Bendruomenés etikos kodeksas.

20. Darbuotojy vertinimo veiklos aprasas.

21. Darbuotojy veiklos vertinimo i§vados.
22. Darbuotojy pareigybiy apraSymai.

23. Pareigybiy sarasai.

24. Istaigos struktiira.

25. Mokyklos darbuotojy skatinimo veiklos aprasas.

26. Darbuotojy saugos ir sveikatos, prie§gaisrinés saugos instrukcijos.
27. Mokytojy ir pagalbos specialisty atestacijos programa.

28. Mokiniy apsaugos duomeny tvarkymo taisyklés.

29. Asmens duomeny tvarkymo Pasvalio muzikos mokykloje taisykles.
30. Nuotolinio darbo tvarkos apra3as.

31. Mokymosi nuotoliniu bidu tvarkos apraSas.

32. Ugdymo organizavimo butinyjy salygy taisyklés.

33. Mokiniy priémimo | muzikos mokykla tvarkos aprasas.

34. Istaigos direktoriaus jsakymai.

35. Kiti dokumentai skelbiami Istaigos interneto svetaineje adresu
www.pasvaliomm.lt

ES ir nacionaliniai teisés aktai:
1. Lietuvos Respublikos Konstitucija.
2. Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas.



3. Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

4. Lietuvos Respublikos valstybes ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymas.
5. Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir istaigy
jstatymas.

6. Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymas.

7. Lietuvos Respublikos vie3ojo sektoriaus atskaitomybés jstatymas.

8. Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymas.

9. Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymas.

10. Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymas.

11. Lietuvos Respublikos viesujy ir privaciy interesy derinimo jstatymas.

12. Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas.

13. Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymas.

14. Lietuvos Respublikos specialiojo ugdymo jstatymas.

15. Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymas.

16. Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés priezZifiros jstatymas.

17. Lietuvos Respublikos socialiniy paslaugy jstatymas.

18. Lietuvos Respublikos socialinés paramos mokiniams jstatymas.

19. Lietuvos Respublikos Seimo nutarimas ,,Dél Valstybinés $vietimo 2013-2022 mety strategijos
patvirtinimo®.

20. 2013 m. gruodzio 23 d. Nr. XII-745 ,.Dél Lietuvos higienos normos 21:2017 ,,Mokykla,
vykdanti bendrojo ugdymo programas. Bendrieji sveikatos reikalavimai® patvirtinimo* jsakymas.
21. Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandZio 27 d. reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas).

22. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymas.

23. Kiti Lietuvos Respublikos Seimo, Vyriausybés, Ministerijy bei jiems pavaldziy ir Pasvalio
savivaldybes institucijy, su biudZetinémis jstaigy veikla, taip pat ugdymo organizavimu susije teisés
aktai (https://www.e-tar.It/portal/It/legal ActSearch).




PASVALIO MUZIKOS MOKYKLOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PASVALIO MUZIKOS MOKYKLOS MOKYTOJU DELEGAVIMO

2021 m. vasario 9 d. Nr. DV-3
Pasvalys

Vadovaudamasi Pasvalio Petro Vilei§io gimnazijos 2021 m. sausio 26 d. radtu Nr. S-7
.,PraSymas del specialisto delegavimo®,

deleguoju Daivg Garlauskieng, muzikos istorijos mokytoja metodininke, Kestutj
Garlauska, solfedZio mokytoja eksperta ir Nijole Puodzitinieng, solfedZio mokytoja metodininke
i pagrindinés sesijos muzikologijos brandos egzamino vertinimo komisija, 2021 m. geguzés 3 d.
8.30 val. ir geguzés 12,13 d. d. 8.30 val. Pasvalio Petro Vileisio gimnazijoje.

-
Direktore L/}/ Bronislava Mainoniené
e e



PASVALIO MUZIKOS MOKYKLOS
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL PASVALIO MUZIKOS MOKYKLOS MOKYTOJO DELEGAVIMO

2021 m. vasario 1 d. Nr. DV-2
Pasvalys

Vadovaudamasi Pasvalio r. Vasky gimnazijos direktoriaus 2021 m. sausio 28 d. rastu Nr.
S-6 ,,Pragymas dél specialisto delegavimo®,

deleguoju Nerutg Ciuksiene, dailés mokytoja eksperte i 2021 m. meny (dailes)
mokyklinio brandos egzamino vertinimo komisija, 2021 m. balandzio 29 d. 9.00 val. Pasvalio r.
Vasky gimnazijoje.

Direktore Bronislava Mainoniené
—



PASVALIO MUZIKOS MOKYKLOS
DIREKTORIUS

' ISAKYMAS
DEL 2021 M. PASVALIO MUZIKOS MOKYKLOS VEIKLOS PLANO PATVIRTINIMO

2021 m. sausio 29 d. Nr. DV-1
Pasvalys

Vadovaudamasi Pasvalio muzikos mokyklos nuostaty, patvirtinty Pasvalio rajono
savivaldybés tarybos 2017 m. birZelio 20 d. sprendimu Nr. T1-154, 4 dalies, 26.2 punktu ir

suderinusi su Pasvalio muzikos mokyklos taryba (2021 m. sausio 21 d. mokyklos tarybos
protokolas Nr. VD-2),

tvirtinu Pasvalio muzikos mokyklos 2021 m. veiklos plana, saugomg 1.11 byloje.

Direktore ( Bronislava Mainoniené
A——



