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PASVALIO MUZIKOS MOKYKLOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios finansy kontrolés taisyklés (toliau - Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. IK- 123 , D¢l minimaliy finansy
kontrolés reikalavimy patvirtinimo*.

2. Taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg Pasvalio muzikos mokykloje
(toliau — mokykloje) ir valstybés (savivaldybés) tarnautojy arba darbuotojy (toliau — darbuotojai),
atliekanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

3. Mokyklos finansy kontrolé yra atlickama priimant ir vykdant sprendimus, susijusius su
savivaldybés (valstybés) turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims bei tvarkant
buhaltering apskaita. Finansy kontrol¢ atlieckama, kai yra priimami ir (ar) vykdomi Sie sprendimai:

3.1. dél savivaldybés (valstybés) biudzeto programy samaty sudarymo;

3.2. dél prekiy, paslaugy, ir darby pirkimo;

3.3. dél 1ésy ismokeéjimo mokyklos darbuotojams;

3.4. dél turto naudojimo.

Il. FINANSU KONTROLES TIKSLAS

4. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti $ie tikslai:

4.1. efektyviai, ekonomisSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas mokyklos
turtas;

4.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybé,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

4.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

4.4. mokyklos turtas buty apsaugotas nuo suk¢iavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto
valdymo ir kity neteisety veiky;

4.5. uztikrinamas teisingas mokyklos biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

I11. FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

5. Kad finansy kontrolé biity efektyvi ir funkcionuoty  nenutriikstamai, mokyklos
naudojamos organizacinés priemonés kontrolés tikslams pasiekti - vidaus kontrolés tvarkos ir taisyklés,
darbuotojy pareigy paskirstymas ir kitos priemones.

6. Mokyklos finansy kontrolé atlickama tokiu nuoseklumu:

6.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su mokyklos turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, pries juos tvirtinant
jstaigos direktoriui. ISankstiné finansy kontrolés funkcija turi buti atskirta nuo sprendimy inicijavimo
ir vykdymo;

6.2. einamoji finansy kontrolé¢ — kontrolé, kurios paskirtis uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku
bty vykdomi sprendimai dél mokyklos turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

6.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po sprendimy dél mokyklos turto panaudojimo ir
jsipareigojimo tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu tikrinama kaip atlikti veiksmai. Jos
paskirtis patikrinti ar teisétai ir pagal paskirtj naudojamos materialiosios ir nematerialiosios vertybés



ar nebuvo jstaigoje pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé¢ numato priemones jos
metu nustatytiems trilkumams pasalinti. Sios kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uz
iSankstine finansy kontrole.

IV. SAVIVALDYBES (VALSTYBES) BIUDZETO PROGRAMU
SAMATU SUDARYMO FINANSU KONTROLE

7. Mokyklos biudzetas sudaromas vadovaujantis jstaigos strateginiu veiklos planu, kurj
tvirtina mokyklos direktorius.

8. Mokyklos vyr. buhalteris organizuoja programy samaty rengima.

9. Programos samatos tikslas — susieti jstaigos strateginiame plane nustatytus planuojamus
asignavimus pagal programas, uzdavinius ir priemones su biudzeto iSlaidy samatose planuojamais
asignavimais pagal biudzety islaidy ekonoming klasifikacija.

10. Mokyklos direktorius, pasiraSydamas programos samatg patvirtina, kad:

10.1. programos sgmatoje planuojamy asignavimy Suma atitinka strateginiame plane
nustatytus asignavimus programai,

10.2. programos samatoje planuojami asignavimai priemonei atitinka strateginiame veiklos
plane nustatytus asignavimus priemonei.

11. Vyr. buhalteris, pasiraSydamas programos samatg, patvirtina, kad programos sgmatoje
planuojamy asignavimy pagal iSlaidy ekonomine klasifikacija sumos atitinka strateginiame plane
programai ir priemonei nustatyti asignavimy paskirstyma pagal pagrindines ekonomines klasifikacijos
grupes (asignavimai turtui jsigyti ir asignavimai islaidoms, i$ jy — darbo uzmokesciui).

12. Biudzeto programy sagmatos teikiamos tvirtinti mokyklos direktoriui.

13. Programy samatos tikslinamos teisés akty nustatyta tvarka.

14. Programy samatos tikslinamos ir tvirtinamos visg einamajj ketvirtj, bet ne véliau kaip likus
10 kalendoriniy dieny iki kito ketvir¢io pirmos dienos. Uz samaty vykdyma atsakingas vyr. buhalteris,
paskesnigja kontrole atlieka direktorius.

V. PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMO FINANSU KONTROLE

15. Mokyklos prekés, paslaugos ir darbai, kurie yra Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
Jstatymo objektu, perkami atsiZvelgiant ] Sio jstatymo nuostatas ir metinj vieSyjy pirkimy plang (kai
toks sudaromas).

16. Uz metinio vieSyjy pirkimy plano parengimg yra atsakingi jstaigos vadovo jsakymu
paskirti asmenys.

17. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
numatytomis procediiromis ir mokyklos vieSyjy supaprastinty pirkimy taisyklémis, jy pakeitimais ir
kitais teises aktais.

18. Vyr. buhalteris atlieka vieSyjy pirkimy iSanksting finansy kontrol¢ ir patvirtina, kad
faktiSkai turimy (jvertinus panaudotas léSas) programai ir priemonei skirty 1éSy uzteks prekiy,
paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti. Jeigu programos sgmatoje néra numatyta asignavimy arba jy
nepakanka prekiy, paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti, gali bti tikslinama programos samata arba
sprendziama dél tolimesnio prekiy, paslaugy ar darby jsigijimo. Einamgja finansy kontrole vykdo
buhalteris, paskesniaja — direktorius.

19. Nustates netikslumy ar pazeidimy vykdant prekiy, paslaugy ar darby pirkima, atsakingas
darbuotojas turi apie tai pranesti mokyklos direktoriui ir teikti pasitilymus, kaip pasalinti nustatytus
netikslumus ar pazeidimus. Sprendimg dél tolesnio prekiy, paslaugy ar darby pirkimo vykdymo
(sustabdymo ar atlikimo) priima jstaigos direktorius.



20. Organizuojant mokykloje renginj , yra sudaroma renginio samatg, kurioje numatomos
prekés (reprezentacinés iSlaidos)biitinos renginiui. Sagmatg tvirtina jstaigos vadovas. O jos kontrolé
priskirta pavaduotojai ugdymui bei mokyklos buhalterei.

VI. LESU JSTAIGOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE

21. Direktoriui atliekant iSsamig kontrole, mokyklos darbuotojams iSmokamos $ios 1€Sos:

21.1. darbo uzmokestis ir su juo susijusios iSmokos;

21.2. komandiruociy islaidos;

21.3. i8laidos tkio reikméms;

21.4. 18laidos kitoms iSmokoms.

22. Mokyklos vyr. buhalteris, kuriam pagal pareigybés aprasymus priskirtos mokyklos
darbuotojy darbo uzmokescio apskai¢iavimo funkcijos, yra atsakingas uz darbo uzmokescio ir su juo
susijusiy iSmoky apskai¢iavimg pagal teisés aktus.

23. D¢l materialiniy paSalpy skyrimo, sprendimg priima mokyklos direktorius. Jvertines
darbuotojo prasyma, vizuoja praSyma, nurodydamas paSalpos dydj. Taip pat vadovas turi atsizvelgti j
biudzeto iSlaidy samatoje esancias 1ésas.

24. Vyr. buhalteris pagal priskirtas pareigybése numatytas funkcijas vykdo atlickamy tikiniy
operacijy einamaja kontrolg - tikrina, ar dokumentai atitinka nustatytus reikalavimus, tikrina, ar yra
pateikti visi reikiami atsiskaitymo dokumentai, ar juose yra bitini rekvizitai, ar atsiskaitymo
dokumentai yra vizuoti, suraSyti ir (ar) pasiraSyti asmeny, turinCiy teis¢ suraSyti ir (ar) pasiraSyti
apskaitos dokumentus, atsako uz visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty mokyklos
atliekamy tkiniy jvykiy ir tikiniy operacijy jtraukima i apskaita ir buhalteriniy jrasy atitiktj tkiniy
jvykiy ar tkiniy operacijy turiniui, siekdami uztikrinti tikslig ir taisyklinga jstaigos jgyvendinamy
programy lésy apskaitg ir finansinés atskaitomybés sudaryma.

25. Mokyklos direktorius ir vyr. buhalteris pasiraS§ydami parengtas mokéjimo paraiskas ar
mokéjimo pavedimus, patvirtina, kad pateikti dokumentui apmokéjimui tinkamai sutvarkyti - yra
vizuoti, suraSyti ir (ar) pasirasyti atsakingy asmeny, sumos apskaiciuotos teisingai (1éSy apskaiciavimo
dokumentai atitinka mokyklos direktoriaus jsakymuose ar kituose dokumentuose nustatytas sglygas ).

26. Vyr. buhalteris pasiraSydamas darbuotojams iSmokamy 1éSy apskai¢iavimo dokumentus,
patvirtina, kad léSos yra skiriamos teisétai, 1Sy iSmokoms uZteks. Banko pavedimus elektroniniu
paraSu pasiraSo vyr. buhalteris, o paskesnigjg kontrolg atlieka direktorius.

VII. TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

27. Pagal mokyklos nuostatus ir priskirtas funkcijas jstaiga vykdo turto, priskirto jstaigos
funkcijoms jgyvendinti, administravimg ir kontrole.

28. Uz turto naudojimg ir kontrole yra atsakingi mokyklos direktoriaus paskirti materialiai
atsakingi asmenys, su kuriais pasiraSyti materialinés atsakomybés rastiski susitarimai.

29. Materialiai atsakingi asmenys, su kuriais pasirasytos visiSkos materialinés atsakomybés
sutartys, yra atsakingi uz neeksploatuojamo jstaigos materialiojo turto saugojimg ir uz bendrojo
naudojimo materialiojo turto iSdavimg darbuotojams. Vykdydami kontrole atsakingi darbuotojai
privalo uztikrinti, kad bendrojo naudojimo turtas nebiity iSneSamas i§ mokyklos patalpy, iSskyrus
atvejus, kai turtas pagal perdavimo-priémimo aktus ar kitus dokumentus perduodamas remontuoti,
saugoti bei naudojamas koncertinei veiklai uz mokyklos riby.

30. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

30.1. turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

30.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;



30.3. atleidziami i§ uzimamy pareigy mokyklos darbuotojai privalo grazinti, jiems perduota
naudoti turtg, mokyklos atsakingiems uz turtg asmenims, paskesnigjg kontrole vykdo direktorius.

VIII. ATSISKAITYMO IR MOKEJIMO KONTROLE

31. Dél 1ésy iSmokeéjimo mokyklos darbuotojams, vyr. buhalteriui pateikiami iSmokamoms
lésoms apskaiciuoti reikalingi dokumentai (jsakymas ar kitas dokumentas dél 1ésy skyrimo).

32. Jeigu vyr. buhalteris nustato, kad yra netinkamai parengti atsiskaitymo ir (ar) iSlaidas
jrodantys dokumentai, juos grazina rengusiems darbuojams taisyti.

IX. BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE

33. Uz iSanksting buhaltering apskaitos organizavimo kontrolg atsako direktorius. Vyr.
buhalteris, tvarkantis mokyklos buhaltering apskaitg, atsako uz apskaitos tvarkymg pagal Lietuvos
Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg, Lietuvos Respublikos VieSojo sektoriaus atskaitomybés
istatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus, mokyklos direktoriaus
patvirtintg apskaitos politika ir kitus buhaltering apskaitg reglamentuojancius teisés aktus.

34. Vyr. buhalteris, tvarkantis apskaita, turi teis¢ reikalauti, kad jam biity pateikti visi su
pirkimo, pavedimo, projekto vykdymo, kity 1€8y iSmokéjimo ar turto panaudojimu susij¢ dokumentai,
jie bity tinkamai parengti, vizuoti, surasyti ir (ar) pasiraSyti asmeny, turinéiy teis¢ suraSyti ir (ar)
pasirasyti apskaitos dokumentus, ir patvirtinti.

35. Jeigu buvo pateikti ne visi reikiami dokumentai ir jy negalima pateikti, vyr. buhalteris,
tvarkantis  apskaita, privalo i§ paskirty darbuotojy pareikalauti parengti pazyma, akta ar kita
dokumentg, kurio pagrindu suraSomas laisvos formos apskaitos dokumentas (buhalteriné pazyma),
kuriame bty visi Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo 13 str. nustatyti privalomi
rekvizitai.

36. Vyr. buhalteris, tvarkantis mokyklos apskaita, atsako uz visy tinkamai jforminty ir
apskaitos dokumentais pagristy tikiniy jvykiy ir @ikiniy operacijy jtraukima j apskaitg ir buhalteriniy
jrasy atitikt; ukiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui.

X. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

37. Mokyklos direktorius, nuolatinés priezitiros biidu kontroliuoja:

37.1. ar materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés buvo naudojamo teisétai (ar
pirkimai, pavedimai buvo vykdomi arba projektai finansuojami ir 1éSos skiriamos pagal mokyklos
direktoriaus jsakymus ar kitus dokumentus dél 1éSy skyrimo, ar visi su pirkimu, pavedimu, projektu,
kity 1éSy i1Smokéjimu ar turto naudojimu susij¢ dokumentai, buvo tinkamai parengti, suderinti ir
patvirtinti ir kt.);

37.2. ar materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés buvo naudojamos pagal paskirtj
(ar buvo perkama prekés, paslaugos ar darbai, nurodyti pirkimo dokumentuose, ir (ar) pirkimo
sutartyse);

37.3. ar nebuvo teisés akty pazeidimy bei piktnaudziavimo dél pirkimo, projekto vykdymo,
€Sy 18Smokéjimo ar turto naudojimo (didesné negu pirkimo sutartyje nustatyta pirkimo suma, ilgesnis
negu pirkimo sutartyje nustatytas paslaugy suteikimo ar darby vykdymo laikas ir kt.).

38. Nustates neatitikimy ar trakumy (pateikti netinkami dokumentai, suteiktos nekokybiskos
prekés ar paslaugos, pazeisti tiekimo terminai ir kt.), mokyklos direktorius turi imtis veiksmy jiems
pasalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatyti trikumus ar neatitikimus, jeigu iikiné operacija
vykdoma netinkamai - stabdo tkinés operacijos atlikima, arba, jvertings Tikinés operacijos stabdymo
paseékmes bei kitas aplinkybes, nurodo jg tgsti optimaliausiu bidu.



XI. INFORMACINIU SISTEMU NAUDOJIMO FINANSU KONTROLE

39. Vyr. buhalteris atsako uz:

39.1. Dbuhalterinés apskaitos registry i§ buhalterinés apskaitos informacinés sistemos
spausdinimo periodiSkumo nustatymg ir priezitirg, bei mokéjimo paraisky 1§ mokéjimo informacinés
sistemos tinkamo i$spausdinimo priezitirg.

39.2. Buhalteriniy programy kopijos saugomos vieng kartg per ménesj duomeny bazéje UAB
,,Eksitonas Business solutions.

XII. BIUDZETO VYKDYMO KONTROLE

40. Vyr. buhalteris kas ketvirtj iki sekan¢io ménesio 15 dienos pateikia mokyklos direktoriui
biudzeto islaidy samatos vykdymo ataskaitas, mokétiny ir gautiny sumy ataskaita, Zzodziu informuoja
apie biudzeto isSlaidy samatos jvykdyma pagal patvirtintas programas ir priemones, aptaria jy
nejvykdymo priezastis, tam, kad biity uztikrintas programy vykdymo ir paskirty asignavimy naudojimo
teisétumas, ekonomiskumas, efektyvumas ir rezultatyvumas.

41. Vyr. buhalteris teikia mokyklos direktoriui pasiraSyti parengta jstaigos tarpinj, metinj
finansin] ataskaity rinkinj, statistines ataskaitas teisés akty nustatytais terminais, kartu su direktoriumi
atlieka teikiamy ataskaity, rinkiniy ir statistiniy rinkiniy analizg.

XI1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Darbuotojai, atlickantys finansy kontrole, siekdami uztikrinti patikimg finansy bei turto
valdyma ir apskaita, tinkamg finansinés atskaitomybeés sudaryma, privalo laikytis Siy Taisykliy.

43. Mokyklos darbuotojai, pastebéje Taisykliy pazeidimus, apie tai privalo Zodziu arba
raStiSkai informuoti direktoriy.

44. Mokyklos darbuotojai turi teis¢ jstaigos vadovui rastu teikti pasitilymus dél finansy
kontrolés ir Siy Taisykliy tobulinimo.

45. Darbuotojai uz $iy Taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos teisés
nustatyta tvarka.

46. Kiekvienais metais mokyklos finansy kontrolés sistema yra jvertinama ir Finansy skyriui
pateikiama uz ataskaitinius metus, Finansy kontrolés biiklés ataskaita, kurios forma patvirtinta Lietuvos
Respublikos finansy ministro 201 1m. sausio 27d. jsakymo Nr. 1K-021 redakcija.




